Datahantering i Varnamo Frisksportklubb och
Varnamo Frisksportungdom

Bakgrund

Frisksport, likt manga andra, behdver ratta sig efter dataskyddsférordningen (GDPR)
som omfattar behandling av personuppgifter. Frisksport ar en organisation som
bestar av forbund, distrikt och klubbar. Har nedan hittar du Varnamo Frisksportklubb
och Varnamo Frisksportungdoms policy for datahantering.

Medlemskap
Nar du blir medlem hos oss blir du medlem i Varnamo Frisksportklubb (VFK) och om
du ar under 26 ar gammal aven i Varnamo Frisksportungdom (VFU).

VFK ar ocksa ansluten till Smalands frisksportdistrikt och Svenska
Frisksportférbundet. VFU ar ansluten till Smalands Frisksportungdom och
Frisksportens ungdomsforbund.

Du som medlem har ratt att veta vilken information vi samlar om dig, och vad den
anvands till.

Policy Varnamo Frisksportklubb:

Varnamo Frisksportklubb (organisationsnummer 802458-2416)) ar personuppgiftsansvarig for de
uppgifter du Iamnar till oss. Vi samlar dina personuppgifter i vara medlemsregister och i
fakturajournaler. De personuppgifter som vi behandlar ar personnummer (alternativt fédelsedata)
namn, adress, e-postadress och telefonnummer, bankkontonummer (endast i de fall att du har ett
fortroendeuppdrag som kraver ersattning eller arvode) samt om du gatt kurser inom omraden
relevanta for klubben. | vissa fall sparas aven bilder pa dig fran var verksamhet.

Klubben

* samlar in de personuppgifter som behdvs i syfte att uppfylla kraven for statsbidrag,
forvalta klubbens tillgangar, dela ut medlemstidning, skicka information till medlemmar,
gOra narvaroregistrering, marknadsféra klubbaktiviteter och registrera vilka kurser
medlemmar har gatt.

* informerar medlemmar hur deras uppgifter hanteras, vilka uppgifter det handlar om och
varfor de samlas.

* forvarar och hanterar uppgifterna pa ett sékert satt. Det galler bade digitala
medlemsregister, utskrivna listor eller andra dokument med personuppgifter.

* hanterar och anvander enligt sarskilda bestammelser bilder fran verksamheten dar
medlemmar ar med.

* delar nédvandiga uppgifter med godkanda samarbetsorganisationer, som férbund och
distrikt, samt uppgifter aktuella for vissa arrangemang.

* delar nédvandiga uppgifter med revisor.

Alla uppgifter som klubben samlar in finns i medlemsregistret MyClub och IdrottOnline. De enda
som kommer at alla de personuppgifter vi har om dig ar fortroendevalda och anstallda med
uppdrag att skéta medlemsregister i aktuella klubbar, distrikt och férbund. Vissa personer som
ansvarar for narvaroregistrering, utbildningar eller arrangemang har tillgang till de uppgifter som
erfordras for den uppgift de ska skota. Personer med uppdrag att skéta personuppgifter har



endast tillgang till de nédvandiga uppgifterna och ar ansvariga for att detta sker pa ett sakert satt.
Vi delar aldrig dina personuppgifter med nagon tredje part och de anvands inte till extern
marknadsféring i nagon form.

Exempel pa behdriga som hanterar personuppgifter:

* Kanslipersonal for utskick av nyhetsbrev och medlemstidning.

* Personer som hanterar férsakringsarenden i férbundet eller klubben.

* Foértroendevalda som ar ansvariga for medlemsavgifter och utbetalningar av exempelvis
I6ner och arvoden.

* Personer som arrangerar resor, lager eller kurser inom Frisksport.

* Klubbens bankkontakter gallande nédvandig information om féretraddare och
firmatecknare.

* Personer med uppdrag att skdta narvaroregistrering eller ansékan om bidrag i klubb och
férbund.

* Personer som hanterar webbhotell som anvands av férbund och klubbar.

Vi samlar in de personuppgifter som behovs for att utféra vart uppdrag gentemot dig som medlem
och for att ge dig den information du behdéver. Du har ratt att neka mot att vi sparar dina uppgifter,
men pa grund av de krav vi har pa oss fran stat och kommun pa medlemsregistrering kan du inte
kvarsta som medlem i klubben om du inte vill dela dina personuppgifter med oss. Genom
inbetalning av medlemsavgiften godkanner du att vi behandlar dina personuppgifter.

Du kan nar som helst begara information om de personuppgifter vi har om dig. Om dina uppgifter
ar felaktiga, ofullstandiga eller irrelevanta, kan du begara att f& dem rattade eller raderade. Om
du ar missn6jd med hur vi hanterar dina uppgifter kan du kontakta var kontaktperson. Du har
ocksa ratt att lamna in klagomal till Integritetsmyndigheten (IMY).

Lagring av personuppgifter

Personuppgifter som samlas in i klubbens medlemsregister sparas s lange du ar medlem i
klubben. Nar du slutar betala medlemsavgift ar du inte medlem langre, men personuppgifterna
ligger kvar i klubbens register i maximalt 1,5 ar till. Detta for att sakerstalla att bidragsansoékningar
for foregaende aktivitetsar hinner skickas och fér att du som betalar in medlemsavgift lite senare
under verksamhetsaret ska hinna géra detta utan att alla dina uppgifter férsvinner direkt.

Rensningen av medlemsregistret MyClub skéts centralt av forbundskansliet. Uppagifter i
IdrottOnline rensas av den person i klubben som ansvarar fér medlemsregister, enligt samma
rutiner som i MyClub.

Bilder

Du som ar medlem godkénner genom medlemskapet, om du inte specifikt anger annat, att
klubben anvander och sparar bilder pa dig fran verksamheten. Detta galler bilder pa avstand, pa
stora grupper eller dar ansiktet inte syns, dar endast du sjalv eller nagon narstaende skulle kdnna
igen dig. Bilderna anvands pa hemsida, pa klubbens sociala medier, i utskick, i trycksaker och i
marknadsforing pa olika satt. | de fall att klubben ska ta nara bilder specifikt pa dig, som
portrattbilder eller andra bilder dar du ar i fokus, ska du tillfrdgas och informeras om syftet med
bilden. Om du &r under 15 ar ska vardnadshavare tillfrdgas gallande narbilder.

Klubben stravar efter att bilder som samlas in pa barn i verksamheten anvands i maximalt tre ar
efter att bilden togs. Darefter tillfragas vardnadshavare (eller personen sjalv) om bilden ska
fortsatta anvandas.



Om du kommit med pa en bild fran verksamheten men inte vill att bilden visas kan du alltid
begéra att den raderas fran platsen dar den anvands. Om bilden anvands pa en tryckt sak ska
alla kopior av denna trycksak forstoras.

Bilder fran verksamheten som sparas och anvands av klubben ska behandlas som
personuppgifter och bara finnas tillgangliga for personer som har ansvar fér dessa. En person i
klubben kan utses som ansvarig for bilder av styrelsen.

Skyddad identitet

Om du har skyddad identitet och vill vara medlem i var klubb kan dina uppgifter behéva hanteras
med sarskild beaktning enligt riktlinjer fran Skatteverket. Sadana fall hanteras enskilt, och
klubben kan behdva kontakta férbundskansliet om rad. Om du har skyddad identitet och vill vara
medlem kan du kontakta klubbens kontaktperson for uppgifter.

Sakerhet
For personuppgifterna ska hanteras sakert har vi féljande rutiner:

* Endast personer som behdver ha tillgang till personuppgifter och som ar utsedda av
styrelsen far hantera personuppgifter.

* Hanterar sa langt det ar mojligt endast personuppgifter i medlemsregistret, och skickar
inte listor eller andra dokument via mail om det inte ar absolut nédvandigt.

* Nar personer som hanterar medlemsregister byts ut byts aven Iésenord till registren.

* Antivirusprogram anvands pa datorer dar medlemsregistret skots.

* Personer som skoéter narvaroregistrering har endast tillgang till de allra nédvandigaste
uppgifterna. Eventuella inloggningsuppgifter till narvaroregistrering byts alltid nar en
person som skoter narvaroregistrering avslutar sitt uppdrag.

Vid personuppgiftsincident

| handelse av dataintrang, borttappade medlemslistor eller annat fall dar personuppgifters
sakerhet misstanks ha aventyrats ska detta anmalas till integritetsmyndigheten (IMY) inom 72
timmar.

Regelbunden uppdatering
Datapolicyn behandlas och antas pa nytt pa ett styrelsemoéte varje ar. Detta for att forsakras att
policyn f6ljs och fér att kontaktuppgifter ska vara korrekta.

Tillgénglighet
Policyn ska finnas tillganglig for medlemmar att lasa, pa hemsida eller i medlemsregister. |
samband med att en person blir medlem ska informationen finnas tillganglig att lasa.

Kontakt

Du kan alltid kontakta klubbens kontaktperson for personuppgifter via epost
varnamo@frisksport.se fér fragor om personuppgifter. Du kan ocksa kontakta férbundskansliet pa
kansli@frisksport.se for att fa mer information.

Policy Varnamo Frisksportungdom:

Varnamo Frisksportungdom (organisationsnummer 802490-1210)) ar personuppgiftsansvarig for
de uppgifter du lamnar till oss. Vi samlar dina personuppgifter i vara medlemsregister och i

fakturajournaler. De personuppgifter som vi behandlar ar personnummer (alternativt fédelsedata)
namn, adress, e-postadress och telefonnummer, bankkontonummer (endast i de fall att du har ett
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fortroendeuppdrag som kraver ersattning eller arvode) samt om du gatt kurser inom omraden
relevanta for klubben. | vissa fall sparas aven bilder pé dig fran var verksamhet.

Klubben

samlar in de personuppgifter som behdvs i syfte att uppfylla kraven for statsbidrag,
forvalta klubbens tillgangar, dela ut medlemstidning, skicka information till medlemmar,
gOra narvaroregistrering, marknadsfora klubbaktiviteter och registrera vilka kurser
medlemmar har gatt.

informerar medlemmar hur deras uppgifter hanteras, vilka uppgifter det handlar om och
varfor de samlas.

forvarar och hanterar uppgifterna pa ett sakert satt. Det galler bade digitala
medlemsregister, utskrivna listor eller andra dokument med personuppgifter.

hanterar och anvander enligt sarskilda bestammelser bilder fran verksamheten dar
medlemmar ar med.

delar nédvandiga uppgifter med godkanda samarbetsorganisationer, som férbund och
distrikt, samt uppgifter aktuella fér vissa arrangemang.

delar nédvandiga uppgifter med revisor.

Alla uppgifter som klubben samlar in finns i medlemsregistret MyClub och IdrorrOnline. De enda
som kommer at alla de personuppgifter vi har om dig ar fortroendevalda och anstallda med
uppdrag att skdta medlemsregister i aktuella klubbar, distrikt och férbund. Vissa personer som
ansvarar for narvaroregistrering, utbildningar eller arrangemang har tiligang till de uppgifter som
erfordras for den uppgift de ska skota. Personer med uppdrag att skéta personuppgifter har
endast tillgang till de nddvandiga uppgifterna och ar ansvariga for att detta sker pa ett sakert satt.
Vi delar aldrig dina personuppgifter med nagon tredje part och de anvands inte till extern
marknadsféring i ndgon form.

Exempel pa behoriga som hanterar personuppgifter:

Kanslipersonal for utskick av nyhetsbrev och medlemstidning.

Personer som hanterar férsakringsarenden i forbundet eller klubben.

Fortroendevalda som ar ansvariga for medlemsavgifter och utbetalningar av exempelvis
I6ner och arvoden.

Personer som arrangerar resor, lager eller kurser inom Frisksport.

Klubbens bankkontakter gallande nédvandig information om féretradare och
firmatecknare.

Personer med uppdrag att skdta narvaroregistrering eller ansékan om bidrag i klubb och
forbund.

Personer som hanterar webbhotell som anvands av férbund och klubbar.

Vi samlar in de personuppgifter som behdvs for att utféra vart uppdrag gentemot dig som medlem
och for att ge dig den information du behéver. Du har ratt att neka mot att vi sparar dina uppgifter,
men pa grund av de krav vi har pa oss fran stat och kommun pa medlemsregistrering kan du inte
kvarstd som medlem i klubben om du inte vill dela dina personuppgifter med oss. Genom
inbetalning av medlemsavgiften godkanner du att vi behandlar dina personuppgifter.

Du kan nar som helst begara information om de personuppgifter vi har om dig. Om dina uppgifter
ar felaktiga, ofullstandiga eller irrelevanta, kan du begara att fa dem rattade eller raderade. Om
du ar missnéjd med hur vi hanterar dina uppgifter kan du kontakta var kontaktperson. Du har
ocksa ratt att Iamna in klagomal till Integritetsmyndigheten (IMY).

Lagring av personuppgifter



Personuppgifter som samlas in i klubbens medlemsregister sparas sa lange du ar medlem i
klubben. Nar du slutar betala medlemsavgift ar du inte medlem langre, men personuppgifterna
ligger kvar i klubbens register i maximalt 1,5 ar till. Detta for att sakerstalla att bidragsansékningar
for foregaende aktivitetsar hinner skickas och fér att du som betalar in medlemsavgift lite senare
under verksamhetséaret ska hinna gora detta utan att alla dina uppgifter férsvinner direkt.

Rensningen av medlemsregistret MyClub skéts centralt av férbundskansliet. Uppagifter i
IdrottOnline rensas av den person i klubben som ansvarar fér medlemsregister, enligt samma
rutiner som i MyClub.

Bilder

Du som ar medlem godkanner genom medlemskapet, om du inte specifikt anger annat, att
klubben anvander och sparar bilder pa dig fran verksamheten. Detta géller bilder pa avstand, pa
stora grupper eller dar ansiktet inte syns, dar endast du sjalv eller nagon narstaende skulle kdnna
igen dig. Bilderna anvands pa hemsida, pa klubbens sociala medier, i utskick, i trycksaker och i
marknadsforing pa olika satt. | de fall att klubben ska ta nara bilder specifikt pa dig, som
portrattbilder eller andra bilder dar du ar i fokus, ska du tillfrdgas och informeras om syftet med
bilden. Om du ar under 15 ar ska vardnadshavare tillfragas gallande narbilder.

Klubben stravar efter att bilder som samlas in pa barn i verksamheten anvands i maximalt tre ar
efter att bilden togs. Darefter tillfragas vardnadshavare (eller personen sjalv) om bilden ska
fortsatta anvandas.

Om du kommit med pa en bild fran verksamheten men inte vill att bilden visas kan du alltid
begara att den raderas fran platsen dar den anvands. Om bilden anvands pa en tryckt sak ska
alla kopior av denna trycksak forstoras.

Bilder fran verksamheten som sparas och anvands av klubben ska behandlas som
personuppgifter och bara finnas tillgangliga for personer som har ansvar fér dessa. En person i
klubben kan utses som ansvarig for bilder av styrelsen.

Skyddad identitet

Om du har skyddad identitet och vill vara medlem i var klubb kan dina uppgifter behdva hanteras
med sarskild beaktning enligt riktlinjer fran Skatteverket. Sadana fall hanteras enskilt, och
klubben kan behdva kontakta forbundskansliet om rad. Om du har skyddad identitet och vill vara
medlem kan du kontakta klubbens kontaktperson for uppgifter.

Sakerhet
For personuppgifterna ska hanteras sakert har vi féljande rutiner:

* Endast personer som behdver ha tillgang till personuppgifter och som ar utsedda av
styrelsen far hantera personuppgifter.

* Hanterar sa langt det ar mojligt endast personuppgifter i medlemsregistret, och skickar
inte listor eller andra dokument via mail om det inte ar absolut nédvandigt.

* Nar personer som hanterar medlemsregister byts ut byts aven I6senord till registren.

* Antivirusprogram anvands pa datorer dar medlemsregistret skots.

* Personer som skoéter narvaroregistrering har endast tillgang till de allra nédvandigaste
uppgifterna. Eventuella inloggningsuppgifter till narvaroregistrering byts alltid nar en
person som skoter narvaroregistrering avslutar sitt uppdrag.

Vid personuppgiftsincident

| handelse av dataintrang, borttappade medlemslistor eller annat fall dar personuppgifters
sakerhet misstanks ha aventyrats ska detta anmalas till integritetsmyndigheten (IMY) inom 72
timmar.



Regelbunden uppdatering
Datapolicyn behandlas och antas pa nytt pa ett styrelsemote varje ar. Detta for att forsakras att
policyn foljs och for att kontaktuppgifter ska vara korrekta.

Tillganglighet
Policyn ska finnas tillganglig for medlemmar att lasa, pa hemsida eller i medlemsregister. |
samband med att en person blir medlem ska informationen finnas tillganglig att lasa.

Kontakt

Du kan alltid kontakta klubbens kontaktperson fér personuppgifter via epost
varnamo@frisksport.se for fragor om personuppgifter. Du kan ockséa kontakta férbundskansliet pa
kansli@frisksport.se for att fa mer information.
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